
Petunjuk Peminjaman Ruangan Gedung Departemen Matematika 

Catatan :  
a. Peminjaman hanya diperuntukan bagi kebutuhan Internal Departemen Matematika, 
b. Peminjaman ruangan dapat dilakukan minimal H-1 dan maksimal H-60 sejak hari 

pemesanan, 
c. Melakukan pemesanan wajib menggunakan Email Universitas Indonesia (@ui.ac.id, 

@office.ui.ac.id atau @sci.ui.ac.id), 
d. Peminjaman ruangan sah berlaku apabila form peminjaman sudah disetujui oleh 

sekretariat matematika, 
e. Peminjam bertanggung jawab memastikan penggunaan ruangan tidak melebihi kapasitas 

yang tercantum pada setiap ruangan, 
f. Peminjam wajib menjaga fasilitas ruangan serta kebersihan sebelum, selama, dan setelah 

penggunaan, dan mengembalikan kondisi ruangan seperti semula 
 

1. Silahkan Masuk Ke Halaman Peminjaman Ruangan https://math.ui.ac.id/peminjaman-ruang/  
2. Silahkan pilih dan klik ruangan sesuai dengan kebutuhan Anda  

 
3. klik button peminjaman ruangan pada ruangan untuk membuka form peminjaman ruangan 

 
 

4. Silakan memilih satu slot waktu yang tersedia (1 Form = 1 Slot Waktu = 1 Jam). Jika membutuhkan 
waktu 3 jam, silakan memilih 3 slot dengan mengisi form peminjaman sebanyak 3 kali. 

https://math.ui.ac.id/peminjaman-ruang/


 
5. Isi form peminjaman dengan mengisi data diri berupa Nama Depan, Nama Belakang, 

NPM/NIP/NUP dan wajib menggunakan email UI (@ui.ac.id atau @office.ui.ac.id atau 
@sci.ui.ac.id) dan isi alasan peminjaman dengan valid dan detail. 
Catatan : (Apabila tidak menggunakan Email UI, peminjaman akan ditolak dan dihapus) 

 
 

6. Silahkan isi kode verifikasi yang dikirimkan melalui email UI yang Anda isi pada form peminjaman 
apabila diperlukan kode verifikasi 
 

 



7. Setelah mengisi form, Anda akan menerima email bukti peminjaman ruangan 

  
8. Silahkan klik kalendar ruangan untuk melihat status booking pada ruangan tersebut 

 
 

9. Silahkan tambahkan kalendar ruangan dan klik ceklis ruangan yang ingin ditampilkan  

 
 

10. Silahkan klik pada slot bewarna untuk menampilkan detail dan status peminjaman ruangan  



 
 

11. Berikut Adalah detail berdasarkan status peminjaman ruang yang diberikan oleh 
secretariat.math@sci.ui.ac.id 

a. Status Pending 

Apabila tidak ada tanda    dan   

 
b. Status Diterima    

 



c. Status Ditolak  

 


